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La utilización de los materiales de archivo por parte del público, se permitirán cuando se cumplan los siguientes requisitos:

ARTICULO 1º. Toda solicitud de uso del archivo, debe ceñirse a lo establecido en el presente reglamento. La FUNDACIÓN estudiará todas las solicitudes y, de acuerdo a su viabilidad, les comunicará a los interesados su decisión.

ARTICULO 2º. Por ser la FUNDACIÓN una entidad dedicada a la preservación de los bienes entregados por los cedentes, o interesados, el acceso a ellos está sujeto a limitaciones técnicas impuestas por la naturaleza de los materiales, a restricciones de los contratos de cesión temporal o definitiva y a la disponibilidad de los mismos.

ARTICULO 3º. El archivo de imágenes en movimiento de la FUNDACIÓN, ha sido clasificado en la siguiente forma:

1. Copias circulantes, que pueden ser proyectadas fuera de las instalaciones de la FUNDACIÓN.

2. Copias de consulta, que únicamente pueden ser consultadas en las instalaciones de la FUNDACIÓN.

3. Matrices, destinadas exclusivamente a la preservación.

ARTICULO 4º. COPIAS CIRCULANTES. Las copias circulantes pueden ser exhibidas únicamente por entidades sin ánimo de lucro, en funciones no comerciales, mediante el pago de costos de conservación y la contratación de garantía suficiente a criterio de la FUNDACIÓN, la cual podrá ser una póliza de responsabilidad emanada de una compañía de seguros. Los usuarios deberán hacer sus solicitudes con un mes de anticipación, y en ella especificar el número de proyecciones, las fechas y sitios; la solicitud debe ser firmada por el representante legal, si se trata de personas jurídicas.

El transporte y el valor de la garantía o de los seguros serán a cargo del solicitante, y el material debe ser devuelto a la FUNDACIÓN el día hábil siguiente a la última exhibición permitida.

ARTICULO 5º. COPIAS DE CONSULTA. El acceso a las copias de consulta, en las instalaciones de la FUNDACIÓN, será permitido a investigadores, acreditados que lo soliciten por escrito indicando el objeto de la consulta. La FUNDACIÓN se reserva el derecho de señalar el procedimiento de consulta en todos los casos.
En los casos de consulta en moviola, la operación de la misma estará a cargo de un funcionario de la FUNDACIÓN, y el número de asistentes estará limitado a cuatro personas. Para las proyecciones en auditorio los cupos estarán limitados a la capacidad del salón.

Las solicitudes de consulta deberán ser formuladas cinco (5) días hábiles antes de la fecha prevista para ella y confirmadas mediante la cancelación previa del costo del servicio, fijado por la FUNDACIÓN.

ARTICULO 6º. MATRICES. El acceso a las matrices será permitido a discreción de la FUNDACIÓN y dentro de sus instalaciones a investigadores especializados y a productores que lo soliciten por escrito o indicando el objeto de la consulta, los materiales que deseen examinar y el uso que tienen previsto. Las condiciones de plazos, turnos y costos serán similares a las de otras consultas.

Cuando el objeto de la consulta especializada sea la selección de materiales para ser utilizados en nuevas producciones, deberán observarse las siguientes normas:

1. La autorización para duplicación de materiales del archivo que estén protegidos por los derechos del cedente, deberá ser dada por éste, por escrito, antes del procesamiento de la solicitud.

2. Los trabajos de duplicación, requeridos por los usuarios, serán realizados por la FUNDACIÓN o por establecimientos designados por ella, y bajo su supervisión. Los costos de los mismos serán por cuenta del usuario.

3. Los usuarios cancelarán el 50% del costo estimado de duplicación previamente a la ejecución de los trabajos, y el saldo a la entrega de los mismos.

4. Al recibo de los duplicados el usuario firmará un documento de compromisos con la FUNDACIÓN, por medio del cual esta autoriza su uso para el propósito declarado por el solicitante, y este se compromete a no darle ningún uso distinto al declarado. 

Bogotá, junio de 1994
26/08/2005
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